Napovéda k redakcnimu systému InstantWeb.cz

Prihlaseni
na adrese www.vasedomena.cz/admin naleznete prihlasovaci pole se jménem a pridélenym heslem. Toto heslo je
zpocatku pridéleno poskytovatelem programu, posléze si je muzete zménit v nastaveni.

| e
‘E{ InstantWeb Prihlaseni

Zadejte prosim svoje pfihlasovach ddaje:

Iménn: |admin

Heslo: It------.

[T Zapamatovat ddaje

| PRIHLASIT

Zapoméli 1ste svoje pfihlasovac udaje?

Dom

Po prihlaseni se objevi Gvodni rozcestnik

E’ InstantWeb Administrace Version 2.6.4

Uvod Editace stranek Sprava fotografii MoZnosti Mastaveni MWapovéda Zobrazit Odhlasit

Witeite v Administracni édsti. Iste pfihlaseni jako:
@ Editace stranek
Spravovat webove stranky...
MoZnosti
Zména nastaveni e-mailové adresy,
hesla, atd...

g Mastaveni
Zména nastaveni Instant\Webu,..

Sprava fotografii

Spravovat soubory v adresaf madii..,

Mapovéda

Mate otazku? Hledeite odpovéd:...

Zobrazit

Rychle prohlédhout stranky v noveém
okné...

$ O &

Zde naleznete nejdulezitéjsi odkazy:
Editace stranek - sprava, dopliovani, aktualizace a pridavani novych stranek
Sprava fotografii (médii) - sprava, doplnovani, aktualizace a pridavani novych fotografii a dalSich soubor(

MoZnosti - Zména nastaveni e-mailové adresy, hesla, atd...

Napovéda - odkaz na videonapovédu a stazeni této napovédy

Nastaveni - kde mlzZete ménit globalni nastaveni webu jako napriklad jazyk, ¢as, klicova slova, popis webu...
Zobrazit - zobrazi stranky tak, jak je vidi verejnost



Editace stranek

E’ InstantWeb Administrace

Uvod Editace stranek Sprava fotografii Mofnosti Mastaveni Mapovéda Fobrazit Odhlasit

Zménit/Smazat stranku

Version 2.6.4

Titulek stranky: Titulek menu: Widitelnost: Akce:
0 nas 0 nas a ) LG
Kee ay Keeway Q @ avE P
Linhai Linhai qQ #awvEp
Suzuki Suzuki a @ awvwv@p
Segway Segway a @ avE o
Trnec Trec Q @ avE o
Kymco Kyrco a #awv@p
Peugeat Peugeat aQ @ avEp
Jawa Jawa a @ avE o
kantakt Kantakt Q B avg p
Pligavna Pljcovna aQ #awv@p
ATV Gryfkolky Linhai AT Etyfkalky Linhai a @ avE p
Jak funguje Segway Jak funguje Segway Q @ avE P
kKymco Agility 50 Kyrco Agility 50 Q F & a8 o

Pfidat stranku

B I Sprévci:. | PFidat stranku

Typ: IOn-Iine editor stranek Nazey: [nova stranka

Madfazeny: INeni j Tvp: Oreline editor stranek =

viditelnost: |Vefejnd - zobrazuje se v menul | MadFazeny: EETDIF ]t{uor?nhlzﬁexpmy

Widitelnost: [Mavinky

Pridat Wy Eistt

e Vytvoreni nové stranky

Odkaz v menu
“lozeni jine stranky do
Fotogalerie

_Maﬁa stranek I

vaseho vzhledu

a) do formulafového pole NAZEV zadate jméno stranky

b) zvolite typ stranky

*  ON-LINE EDITOR STRANEK - predvoleno jako standardni nastaveni, pomoci néhoZ vytvarite

béZnou stranku s texty, odkazy a fotografiemi
= HTML KOD - pro experty
= EDITOR FORMULARU - pomoci této stranky vytvofite jednoduché formulare (kontaktni,

poptavkové atd.)

= NOVINKY - tento modul vam umozni vytvaret stranky sloZzenou z tzv. novinek - aktualit. Na
hlavni strance se zobrazuji jednotlivé novinky ve strukture: titulek, prvni odstavec, zbytek je
viditelny az po prokliknuti na odkaz VICE

= ODKAZ V MENU - pouzijete, pokud chcete do menu umistit odkaz na jinou stranku

= VLOZENI JINE STRANKY DO VASEHO VZHLEDU - umoZni vloZeni samostatné stranky do
prostoru, kde se standardné zobrazuje vami editovany obsah (napriklad vypis z RSS ¢tecky,
zobrazeni externich XML kodu &i informaci z externich stranek, cizi stranky, specialni

formulare atd.)

= FOTOGALERIE - zobrazi fotografie ulozeni v jednotlivych slozkach ve formé fotogalerie

= MAPA STRANEK - vygeneruje mapu stranek



¢) pokud ji chcete podradit v menu a strukture stanek neékteré jiné strance (napf. Znacka > Vyrobek >
Vlastnosti daného vyrobku), pouzijte volbu NADRAZENY
d) MuzZete volit viditelnost stranky
» VEREJNA - zobrazuje se v menu na strance
=  SOUKROMA - vidi ji pouze spravce a uzivatelé zadani spravcem
= PRO REGISTROVANE - pokud mate nainstalovany modul registrace zakaznik(, pak se takto
oznacené stranky zobrazi pouze jim

. VERI;JNA BEZ MENU - zobrazuje se vsem, pouze na ni neodkazuje zadny odkaz v menu
= NENI - neni viditelna

e Editace stavajici stranky

a) k editaci stranky se dostane po prokliknuti na jeji nazev v prvnim sloupci Titulek stranky).
b) sloupec VIDITELNOST ukazuje stav zverejnéni stranky

¢) NASTAVENI parametr( stranky jako jsou kli¢ova slova, umisténi do konkrétniho menu, zména nazvu a
titulku, klicova slova atd., provedete po kliknuti na ikonku notesu (@)

Po pridani stranky v rezimu ON-LINE EDITOR STRANEK se zobrazi nasledujici editor:

E’i InstantWeb Administrace

Uvod Editace stranek Sprava fotografii MoZnosti Nastaveni MWapovéda Zobrazit Odhlasit

ersion 2.6.4

. a Stranka: O nas - Zménit nastaveni - Spravovat sekce
Upravit stranku Posledni zména: Administrator (admin), 11:05 PM, Sep 25 2006
I'l.-'erl:lana ;I |1(8|:|t}| ;I IHeadingl ;I B J O & | X X | 3R o« o
SEESnn|zEEE HE|—=@gOo (@ ? [

Mg 3.8 ¥ " - EE

| Path: body

zrugit |

Zde mizete editovat vase stranky za pouziti podobnych formatovacich funkci, jaké znate napriklad z textového
editoru Word.

typ pisma / velikost pisma / styl odstavce / tuéné pismo / kurziva / podtrzené / preskrtnuté / spodni a horni
index

I'-.-'eru:lana - |3{12pt};| IHeadingl -l B I U -S-l X x |

zarovnani textu - doleva, na stfed, doprava, do bloku




vloZeni textu / vyjmuti / kopirovani / krok zpét / krok dopredu

DOPORUCENI : nedoporu¢ujeme vkladat texty pfimo z Wordu, radéji text predem ,,procistéte od formatovani

z Wordu, které muze zpusobit nestabilitu editoru a nekorektnia zdrojovy kod vasich www stranek, napriklad

v Poznamkovém bloku (program notepad.exe, nejcastéji naleznete ve vasem pocitaci na c:\windows\notepad.exe.
MliZete pripadné pouzit volbu CTRL-0 (nula), ktera vloZeny obsah od nekorektniho formatovani ocisti.)

By @B o

Format cislovani/ dorazky / odsazeni / barva pisma / barva pozadi za pismem / vloZeni horizontalni cary

=E=EE | T —

Mezi specifické funkce on-line editoru patri

MR
(L1

e vkladani a editace odkazi ==
«  vkladani a editace snimk¢ L

a) nejprve musime element, ktery bude nékam odkazovat (text nebo obrazek) oznacit. Kdyz oznacite text, vétsinou
se docasné MNaNRaeYLRl, u obrazku se pak objevi v rozich a stifedech jednotlivych stran drobné Etverecky.

b) poté kliknete na ikonku a otevre se vam nasledujici okno (pouZivate-li novéjsi prohliZec, kde mdte zakdzdno
otevirdni novych oken, tzv. pop-up oken, pro prdci s editorem je tfeba mit pro vds server otevirdni novych oken

povoleno)

Select Page Insert/Modify Link

I Flesze select... LRL: k

Paste Page Link Title (tooltip): I \

Target: | MNone

Browse Media

| Zancel

| imediia Zde mlzZete zadat odkaz - pozor
pri odkazech na vnéjsi servery
zadavejte adresu ve tvaru
http://www.adresa.cz

Browse Selecked Folder

bg_rmenu.gif
big_rmenuz.gif

paticka.jpg Volba SELECT PAGE vam umozni odkazat na kteroukoli
Z jiz vytvorenych stranek na vasem serveru -

v rozbalovacim menu zvolte stranku na kterou chcete
ikonky_segway.jpg odkazovat, potvrd'te tlacitkem PASTE PAGE LINK a
nasledné odsouhlaste tlacitkem OK

hlava_pithike.jpg

ikonky_trmec.jpg

ikonky_peugeot.jpg
bastrana.gif
hlava_ctyrkolka,jpg

Volba BROWSE MEDIA vam umozni odkazat na kterykoli
z jiz vlozenych obrazku nebo soubor(i na vasem serveru
hlava_scooter.ipg - v rozbalovacim menu zvolte slozku, kde mate soubor

_ _ uloZen, potvrdte tlacitkem BROWSE SELECTED FOLDER,
hlava_pionyr.jpg ve spodnim poli soubor oznacte a opét nasledné
n odsouhlaste tlacitkem OK

menu-hoverl.jpg

|:E| Hotowo l_ l_ l_ l_ l_ |@ Internet i




Dulezité jsou také pole Title (tooltip), coz je text, ktery se zobrazi navstévnikovi stranek po najeti kurzorem na
vami vytvoreny odkaz (doporucujeme zadavat strucny popis, kam odkaz sméruje vc. pouziti klicovych slov). Pole
Target pak urcuje, kam se bude odkaz otevirat (stejné okno, nové, atd...)

a) k vkladani obrazku je treba mit na serveru jiz obrazky natazené, postup, jak natahnout na server obrazek si
ukazeme dale.

b) k vloZeni obrazku nejprve umistéte kurzor na misto, kde chcete obrazek vlozit. Poté kliknéte na ikonku

; http:/ /www.motoranch.cz - Insert Image - Microsoft Internet Explorer

Browse Media Insert Image

| imediia _
Image URL: | Presview
rowse Selecked Faolder

Alkernake kext; |

L N ‘
bg_menu Layaouk acing—————— |
- ' Aliqrrment IEaseline "I Haorizonkal: I

bg_me
Volba BROWSE MEDIA Border thickness: I vertical: I

paticka vam umozni vlozit
hlava | Kterykolizjiz Tmnage Preview:

—| umistenych obrazku
ikonky | nebo souboru na vasem
serveru - v rozbalovacim
menu zvolte slozku, kde
ikonky | mate soubor ulozen,
potvrd'te tlacitkem
bostran BROWSE SELECTED
hlava { FOLDER, ve spodnim
“| poli soubor oznacte
menu-tt opét nasledné
hlavg { Odsouhlaste

PREVIEW
blawa_pmorer oo

4]

&] Hotavo |_|_ I_ I_ I_ @ Internst g

ikanky |

e Vyuzivejte moznost zadani tzv| ALTERNATE TEXTI cozZ je text, ktery se zobrazuje jednak
vyhledavacim, tak uzivatelm, ktefi maji napriklad zakazano zobrazovani obrazku.

e Volba ALIGNMENT umozni obrazek zarovnat. Nejcastéjsi budou volby LEFT a RIGHT. Volba LEFT zpusobi,
ze obrazek se zarovna doleva a text zacinajici za kurzorem se oblije fotografii zprava. Volba RIGHT
obracené.

Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text
obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka
snimek umistény vlevo. Text obtékd snimek umistény vlevo. Text obtékd snimek umistény vlevo. Text obtékd snimek
umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtékd snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek
umistény vlevo. Text obtékd snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo. Text obtéka
snimek umistény vlevo. Text obtéka snimek umistény vlevo.

Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text
obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text
obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text
obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text
obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény
vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtékd snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo. Text obtéka
snimek umistény vpravo. Text obtéka snimek umistény vpravo.

e Volba BORDER vytvori kolem obrazku okraj, méritko je v bodech, 1 bod je nejtenci - vlasova linka.
e Volba SPACING pak vytvori odsazeni textu od obrazku horizontalné a vertikalné.
e Na zavér potvrdte volbu tladitkem OK.



Oo @ 70 8333 &Y 0 Het B B

vkladani tabulek / zobrazeni HTML kodu / zvétSeni editoru / napovéda k editoru (v angli¢tiné) / informace o
editoru / funkce editace tabulky

Tip: klavesové zkratky pouzitelné v editoru

CTRL-A -- oznac vse

CTRL-B -- tucné

CTRL-I -- kurziva

CTRL-U -- podtrhnout

CTRL-L - zarovnej vlevo

CTRL-E - zarovnej na stred

CTRL-R - zarovnej vpravo

CTRL-J - zarovnej do bloku

CTRL-1 .. CTRL-6 -- titulky (<h1> .. <h6>)

CTRL-0 (nula) - vydistit obsah vlozeny z Wordu od nekorektniho formatovani

Po Upravé textu nezapomefite stranku uloZit kliknutim na tlacitko ULOZIT.

Nastaveni stranky - volba ZMENIT NASTAVENI

| ‘-.-

\ / InstantWeb Administrace Version 2.6.4

Uvod Editace stranek Sprava fotografii MoZnosti Mastaveni Mapovéda Zobrazit Odhlasit

Stranka: O nas - Upravit stranku - Spravovat sekoe

Zmeénit nastaveni stranky Posledni zména: administrator (admin), 11:05 PM, Sep 25 2006
Titulek stranky: |O nas Spravei:
Titulek menu: |0 nas ¥ Administrators

; . ; ¥ majitel
MNadfazeny: |Nen| j
viditelnost: *efeina - zobrazuje se v menul = Zde \{’yplﬁte popis. strénk),/ - strucny cca 200-250
Papis: znaku dlouhy popis, ktery se zobrazuje zejména

prohlize¢im a vyhledavacim.

|

Klicova slova:

Zde vyplnte klicova stranky - cca 7 - 10 klicovych
slov nebo spojeni konkrétné pro danou stranku.

Smefuje do: ISvrchnf ram j

Sablona: |Imp|i|:itn|' v gystému j F

MEnL: |vrc:hnimenu ng muzete urcit ve kterém z menu se bude
stranka zobrazovat.

lazyk: |Czech j

Yehledayani: |Eapnutu j

o it e distit
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Spravovat sekce Stranka: O nas - Upravit stranku - Zmenit nastaveni

Typ: Blok: alce:

On-line editar stranek Hlawni j &,

Uloit |

Piidat sekci

On-line editor stranek j | Pfidat I
HTML kod - pro experty
Editor formularu
Mavinky

“lozeni jine stranky do vaseho vzhledu

Fotogalerie
Mapa stranek

Volba SPRAVA SEKCi umoziiuje vloZit do vytvorené stranky napriklad formuladf, jinou stranku, mapu stranek,
fotogalerii nebo jinou stranku vytvorenou dalsim z moduld.




SPRAVA FOTOGRAFIi (MEDII)

Modul SPRAVA FOTOGRAFIi umoZiuje natahovat na server fotografie a dalsi soubory jako napfiklad PDF, DOC, TXT
atd., a dale je tridit do vami vytvorenych sloZek. Soucasné lze vlozit deset riznych soubord.

Doporucujeme vytvarit logickou hierarchii slozek tak, aby jste se pozdéji, az bude na strankach vice souboru, ve
slozkach dobre vyznali.

E!; InstantWeb Administrace Varsion 2.6.4
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Prohlize& médii

Soucasny adresar: fmedia é Ohnovit =
5 jawa & risim. ® smazat
C3 kymco & piejm. @ smazat
(5 keeway @Pfejm. ® smazat |
=5 linhai Ef pieim. & smazat
[T segway Ef Pieim. & Smazat
3 suzuki [ picjm. @ smazat
[3 peugeot & riejm. @ smazat
ba_menu.gif @ Preim. @ smazat
bo_menuz.gif @ Preim. @ cmazat
paticka.jpg Ef PFejm. & smazat
hlava_pithike.jpg & PFejm. ® smazat -
Vytvofit adresaf
Cilovy adresafF: Ifmedia j
Mazew: | Wytvofit adres aF |
MNahrat soubor{y)
Cilowy adresaf: |Imedia j
[T PFepsat existujici soubory Mahrat soubar(y) |

Prochazet... |
Frochazet... |

Frochazet... |
Frochazet.. |

Prochazet... |
Prochazet.. |

Frochazet... |
Prochazet.. |

|
|
Prochdzet. | | Prochazet.. |
|
|




NASTAVENI SERVERU

Obecné nastaveni serveru se provadi na strance NASTAVENI. Text v policku NAZEV WEBU se poté zobrazuje v titulku
stranky v prohlizeci, popis a klicova slova pak v kddu vsech stranek, pokud jste si objednali zakladni optimalizaci
stranek pro vyhledavace pak také na samotnych strankach, doporucujeme cca 4-5 relevantnich slonich spojeni
charakterizujici vase stranky. Podobné je tomu i u volby ZAPATI STRANKY (volitelné). Dali volby na strance
doporucujeme nechavat nastavené tak, jak jsou.

ersion 2.6.4
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Obecna nastaveni
Mazew webu:

Popis webu:

Klicova slova:

Zapati webu:

Koz stranek:
Domovske adresare:
Uvodni (intro) stranka:
Pfihlasit:

Reqgistrace:

Implicitni nastaveni
Jazyk:
Casove pasmo;

Format data:

MOTO RANCH
=
{ Wyphuko & In-line
% Zapnuto  Wypnuto
{© Zapnuto & Wypnuto
{* Zapnuto  YWypnuto
Sypnuto j
ulosit | wyiistit
|Czech (CZ)

| GMT - 12 Hours

KRR ENREN

| Oct 01 2006




